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EXTRAS \ [erec” L

din Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de inviatimant superior din 27.04.2020

Catre

Facultatea Transfrontaliera /

Referitor la eliberarea actelor de studii si a documentelor universitare pentru
absolventii promotiei 2019 care au sustinut examenul de finalizare a studiilor in
sesiunile iulie 2019 si septembrie 2020, vi aducem la cunostinti prevederile OMEC
4156/2020, art.19:

- Actele de studii se elibereaza titularilor in baza actului de identitate (carte de
identitate sau pasaport);

- In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului  acestuia, pe bazi de procuri autentificatdi la
notariat/tmputernicire avocatiald in copie certificatd conform cu originalul, in
care se mentioneaza in mod expres faptul cd Tmputernicitul poate ridica acte de
studii;

- In cazul in care procura notariali a fost intocmit pe teritoriul altui stat aceasta
se depune in original.

Atagdam OMEC 4156/27.04.2020.

Avénd in vedere cele mentionate mai sus, va rugdm s3 informati absolventii

facultatii cu privire la procedurile legale de eliberare a actelor de studii.

Prof.dr.ing. Puiiu-Luci_élh« Georgescu
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fnscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referintd, precum si a datelor ce urmeaza a fi inscrise - prin
confruntare cu datele din documentele oficiale Tn cauza.

(2) Denumirea localitétii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de nastere sau,
dupa caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completérii. In cazul studentilor straini, denumirea localitatii
de nastere este aceea din pasaport si alte inscrisuri oficiale. Dacd existd neconcordanti intre pasaport si
inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

Art. 16.- (1) in situatia in care titularul unui act de studii isi schimbd numele sau prenumele pe cale
administrativé sau prin hotarare judecétoreascd, dobandind un alt certificat de nastere, poate solicita eliberarea
unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotitd de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ, respectiv de
hotérarea judecétoreascd din care rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte acte de stare civild cu noul
nume.

(3) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul matricol, precum si
in supliment sau in foaia matricold se consemneaz la rubrica: mentiuni, informatii suplimentare, observatii,
dupa caz, modificarea survenitd, trecandu-se numérul hotérarii judecétoresti sau a actului administrativ in baza
caruia s-a facut modificarea.

Art. 17.- (1) Tn vederea completirii actelor de studii, secretariatele facultatilor/departamentelor intocmesc
tabele nominale cu absolventii care urmeaza s& primeasca actele de studii respective, pe domenii, programe
de studii si forme de invédtamant, in termen de maximum 60 de zile de la data promovarii examenelor de
finalizare a studiilor.

(2) La inscrierea in aceste tabele a datelor prevdzute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament-cadru. Tabelele in cauzd se semneazd de citre decanul facultatii,
directorul departamentului, dupd caz, si secretarul-sef al facultatii/departamentului.

(3) In termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se Tnainteazd citre
compartimentul de specialitate tabelele si dosarele absolventilor care contin in mod obligatoriu in copie
certificatd conform cu originalul, dupa caz, urmétoarele:

a) actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza carora absolventul/absolventa a fost
admis/admisa la studii;

b) actele de stare civild (certificat de nastere, certificat de cisatorie, carte de identitate, pasaport, alte acte care
modifica numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii);

¢) doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm;

d) fisa de lichidare intocmité conform reglementarilor institutiei;

e) situatia scolara, in cazul absolventilor proveniti de la alts institutie.

Art. 18. - (1) Actele de studii se completeaza si se elibereazé de catre institutia la care absolventul a sustinut si
a promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) Institutiile fac publice prin afisare, la avizier si/sau pe pagina web, conditiile de eliberare a actelor de studii.
Art. 19. - (1) Actele de studii se elibereazé titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor de
finalizare a studiilor, respectiv in maximum dou luni de la acordarea titlului de doctor.

(2) in situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia, pe
baza de procuréd autentificatd la notariat/imputernicire avocatiald in copie certificatd conform cu originalul, in
care se mentioneaza in mod expres faptul ¢ imputernicitul poate ridica acte de studii.

(3) In cazul in care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in original, fiind
insofitd de traducerea legalizatd. Procura trebuie s3 fie apostilati sau supralegalizatd de autoritatile
competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmitd, cu exceptia celor intocmite in statele care au
incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridicd in materie civild, care prevad
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scutirea de orice legalizare. Se acceptd imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din
diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnatura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau
apostilate/supralegalizate.

(4) Tnscrisurile mentionate la alin. (2) si (3) se pastreazd cu termen permanent in arhiva institutiei care
elibereaza actul de studii.

Art. 20. - (1) Actul de studii se elibereaza titularului/imputernicitului dupa verificarea de cétre titular/imputernicit
a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentérii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport
valabile) si, dupa caz, a "Fisei de lichidare" din care rezulta cé titularul nu are datorii fatd de institutie.

(2) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevdzute cu semnatura fitularului. Tmputernicitul
semneaza pentru primire in toate locurile previzute cu semnétura titularului, mai putin pe actul de studii;
operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor
de studii completédndu-se numele si prenumele, calitatea, denumirea si numérul documentului la rubrica
"Mentiuni".

Art. 21. - (1) Actele de studii intocmite si neridicate de titularifimputerniciti se pastreaza in arhiva institutiei, cu
termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru al familiei
titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul | sau Il), in baza unei cereri aprobate de conducerea
institutiei, insotitd de copie certificatd conform cu originalul a certificatului de deces si de o declaratie pe propria
raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii.

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptatite si prin intermediul ambasadei (consulatului)
tarii respective in Roménia sau al ambasadei (consulatului) Romaniei din tara de resedint a acesteia. in acest
caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de ambasadé/consulat semneazé in registrul unic de
evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, fird a semna pe actul de studii.

SECTIUNEA a 2-a

Completarea si elib

¥ .

rarea duplicatelor actelor de studii

Art. 22, - In cazul pierderii, deterioririi, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereazé un duplicat al
actului de studii, daca in arhiva institutiei se gdsesc matca actului respectiv si/sau alte documente legale din
care rezulta situatia studiilor titularului. Dacé arhiva a fost distrusé in conditii de fortd majord (calamitti
naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereazé ca urmare a reconstituirii situatiei scolare de ctre institutie.

Art. 23. - (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza conducerii institutiei o cerere
insotita, dupa caz, de urmatoarele documente:

a) declaratie scrisa a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si
imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

¢) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului:

d) dovada publicérii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, in cazul pierderii sau distrugerii actului de
studii;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiala in copie certificatd cu originalul.

(2) Cererea prevazutd la alin. (1) se poate intocmi de cétre titularul actului de studii in cauzi sau de
imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se adreseaza
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